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Is arama rehberinde neler
bulacaksin?

N o N W

Adim: Sirketlerin ne zaman basvuru
aldiklarini ogren

Adim: Hangi is arama aracglarini
kullanacagini belirle

Adim: Arastirmmani yap

Adim: Kendi kisisel markani gelistir
Adim: Simdi basvuru zamant!

Adim: Dur ve durum degerlendirmesi yap

Adim: Mulakat zamani!
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1. Adim: Sirketlerin ne zaman

basvuru aldiklarini ogren

Caligsirken ya da okul devam
ederken ig ilanlarina bakmak
aklina gelebilecek en uzak ihtimal
olabillir.

1. Dasunulenin aksine sirketlerin %701 ise alim
sureclerinin buydk bir kismina Eylul ayindan
itibaren basliyorlar!

2. Sasirdin mi? Yalniz degilsin ¢unkU yeteneklerin
7%80'Inden fazlasi da senin gibi, is ilanlarin
arastirmaya Eylul ayinda baslamiyor.
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3. Ancak is arama surecini geciktirdikge senin igin
uygun olan kariyer firsatlari da azaliyor.

4. Hayalindeki isi bulabilmek icin en onemli adim;
erkenden is aramaya baslamak.

5. Senin i¢in hazirladigimiz bu rehberi okuyarak (ve
bu sonbahardan itibaren is ilanlarini incelemeye
baslayarak) yolu yariladin bile!



2. Adim: Hangi is arama
araclarini kullanacagini
belirle

1. Internet

2. Sosyal Medya

3. Tanidiklar

4. Aile ve akrabalar

5. Hocalar ve akademi

6. Konferanslar
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3. Adim: Arastirmani yap

Ozel hayatindan is diinyasina
gecisini kolaylastirmak i¢in
planlama yeteneklerinden
faydalan.

1. Ise alim déneminden énce biraz arastirma
ve planlama yaparak zamanini en yi sekilde
degerlendirebilirsin.

2. Kariyer yapmayi hedefledigin alandaki
sirketleri kesfedip, calismak istedigin en az
bes sirketi belirle.
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3. Belirledigin her sirket icin kendine asagidaki
sorulari sor:

 Yeteneklere sunduklari kariyer olanaklari
neler?

« Bu pozisyonlar hangi yetenek ve tecrubeleri
gerektiriyor?

- Ise alim programlari ve ise alim
zamanlamalari (basvuru tarihleri, son
basvuru tarihleri) nasil?




o:

« GOzUnNe kestirdigin bir girket mi var? Sirketin
Toptalent.co profili sirketin kultard, basvuru
sUreci ve uzun donem kariyer firsatlari
hakkinda daha fazla bilgi sahibi olmana
yardimci olur.

e Basvurunu tamamlamak icin ihtiyacin
olanlar neler? (Ozgecmis, niyet mektubu,
transkript)?

» Bagvurmak istedigin ilanda iletisim bilgileri
6zel olarak belirtiimis mi (ilanda belirli bir

isim ve mail adresi bulunuyor mu)?

» Verilen tum bu bilgileri bir tabloda toparla -
bu asama basvuru surecinde planl olmani
ve zamani efektif kullanmani saglayacak.
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Senin icin guzel bir

haberimiz var!-.

aoroowe

IsTEC sl

FAM BLED WAL IVAY

CV Hazirlama Programi ile
hemen CV olustur! '

Toptalent CV Hazirlama Programi ile kolayca
mukemmel ve profesyonel bir CV olusturabilirsin.
Bos CV sablonlari arasindan se¢cim yap ve
bunlari birkacg tiklamayla ozellestir.

CV tasarimi konusunda sana yardimcl olmamiza
izin ver, boylece becerilerini gelistirmeye ve
hayalindeki isi yapmaya odaklanabillirsin. Simdi
favori sablonunu se¢ ve 0zgecmisini PDF
formatinda hazir olarak olustur!

CV Programina Git


http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama
http://toptalent.co/cv-hazirlama

toptalentQ

4. Adim: Kendi kisisel
markani gelistir

Seni i$ basvurularinda bir adim 6ne
cikartacak en 6nemili sey kisisel markan —
sosyal ve dijital medyadaki varligin ile
kendini bir ¢calisan olarak nasil
konumlandirdigindir.

Panik yapma! Kendi kisisel markani
olusturmak icin markalastirma konusunda
profesyonel olman gerekmiyor.Yalnizca
birka¢c adimda kigisel markani ise alim
sezonuna hazirlayabilirsin.

10




toptalentQ

. Toptalent.co profilini tamamla [ giincelle.
Toptalent.co profilinin guncel ve tutarl olmasi ve

profesyonel bir fotografinin olmasi olduk¢a
onemli.

+ Linkedin profilini tamamla [ giincelle.
Bu adimi atlamak ne yazik ki se¢cenekler dahilinde
degil. En azindan son tecrubenin guncel ve tutarli
olmasi ve profesyonel bir fotografinin olmasi;
profesyonel baglantilarin ile network halinde
olman kadar énemli.

O \w ©o

+ Sosyal medyadaki kimligini dizenle.

Eger profesyonel bir kimlik olusturmak
Istemiyorsan sosyal medya hesaplarinin herkese
acik olmamasinda fayda var. Sosyal medya
profillerindeki igcerigin, olasi bir sirketi seni ise
alirken caydirmayacagindan emin olmalisin.

11
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.  Ozgecmisini yeniden olustur.
Ozgecmisini yeniden yapilandirman igin en iyi
zamanlar ise alim sezonu oncesidir.

- Baslamakta sikinti mi yasiyorsun?
Ozgecmisini hazirlarken Ustlendigin
sorumluluklardan ¢cok sonuclara odaklan ve
ozgecmisinin iki sayfadan fazla olmamasina
dikkat et( Ozgecmis icin en ideal uzunluk bir
sayfadir ).

+ Genel yazdigin niyet mektubunu ¢épe at.
Eger her sirkete her pozisyon icin ayni mektubu
gonderiyorsan, o mektubu kaldirmanin zamani
gelmis demektir. Bagvurdugun her ig ilani i¢in
farkh bir niyet mektubuna ihtiyacin olacak. Bu
asama senin diger basvurulardan siyriimani ve
bir adim 6ne gecmeni saglayacak.

 Geribildirim iste.
Basvurun konusunda kararsiz misin?
Arkadaslarin ve ailen basvurun ile ilgili farkh bir
bakis acisi sunabilir ve gozden kacirdiklarini
farkedebilir — ya da kendine guvenin
azaldiginda seni cesaretlendirebilir.
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Sertifika al, CVini
guclendir! ©

toptalent( ol nSss

Certificate of Achievement

This certifies that

Ad Soyad

has succesfully completed the
Toptalent Business School Online Certiticate Program
and was awarded a certificate in

Program Adi

Daha gucla bir CV ile is arama
surecini hizlandir!@’

Toptalent Business School online egitim videolar:
lle diledigin zaman diledigin yerde kendini gelistir,
sirketlerin en ¢ok aradigi yetenekleri kazan,
gelecekteki kariyerine hazir ol. CV'ini online
sertifikalarla guclendir ve daha hizli is bul.

Sertifika Programlarina Git
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5. Adim: Simdi basvuru
zamani!

Saglam bir online kimlik
olusturdun ve 6zgecmisin ile
hiyet mektubunu guincelledin,
basvurmak istedigin ttim is
firsatlarini bir listede topladin.
Artik hazirsin! Basvurularini
vaparken asagidaki tavsiyeleri
aklinda bulunduir.
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- Baglanti kurmaya hazir ol.

Hi¢ sirketlerin etkinlik takvimlerini kontrol
ettin mi? Toptalent.co’'nun sundugu
networking bulugsmalari girketlerle baglanti
kurmak icin iyi bir firsat olabilir.

llgilendigin sirketler senin yakinlarinda bir
yverde bulusma ya da etkinlik duzenliyor
olabilirler. Bu gibi etkinliklere katilmak insan
kaynaklarindan biri ile tanismak ve kendini
tanitmak icin harika bir yoldur. Tanigtigin
kisiyl sosyal medya hesaplarindan
eklemekten ¢cekinme!
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e Kendine yonetebilecegin hedefler koy.

Yalnizca teslim tarihlerine odaklanma.
Basvurmak istedigin her ig ilaniicin
basvurunu taslak halinden son haline
gelinceye kadar revize edebilecegin bir
zaman gizelgesi olustur.

o Sirkete degil belli bir kigiye bagvur.

Basvurmak istedigin ig ilani igse alimdan
sorumlu kisinin iletisim bilgilerini icermiyor
olabilir. LinkedIn'de biraz arastirma yap ve o
pozisyonun igse alimindan sorumlu kisiyi bul.

Basvurdugun pozisyon ile alakali is
gorusmesi icin kendini hazirlamak
Istediginde is tanimina ihtiyacin olacak.

Isleri basit tutmak icin, is tanimini
basvurunda bulundur (her ihtimale karsi
yedeklemeyi unutma).

Her biri birbirinden farkl olan basvurularini
gercekten ilgilendigin sirketler icin yap. Ayni
basvuruyu elli ilana birden gondermek
kolaydir — fakat sirketler bunu farkedecektir.
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6. Adim: Dur ve durum
degerlendirmesi yap
Sirketler basvuru sezonuna
girdiginde suUrecin nasil igledigini
anlamak i¢in zaman tani ve
basvurunu iyilestirmenin
yollarini ara.

17



» Basvuru programini uzat.
Sirket profillerini yeniden incele ve gelecekte
basvurabilecegin yeni firsatlari arastir.

» Kriterlerini gézden gecir.
Yeni yetenekler gelistirmeni saglayabilecek
ve kesfedilecek deneyimler sunan baska
firsatlar var mi?

- Ivmeni koru.
Toptalent.co’yu takip et ve kendi markanda
ufak dizenlemeler yaparak aktif kal.

18



 Niyet mektubunu ve 6zgecmisini yeniden
duzenle.
Neler ekleyebilir, cikarabilir ya da neleri
gelistirebilirdin?

» Alternatiflerini dasun.
Calismak istedigin endustri ya da alan
disindaki kariyer firsatlarina acik ol.

- DusUn ve yeniden toparian.
Basvurularindan istedigi sonucu alamamis
olmak cesaretini kirmis olabilir. Motivasyonunu
yukseltmek icin kendine biraz zaman tani.

S}



Programini degerlendir.
Basvuru ajandani gorisme oncesi hazirlik ve
yolun sUresini dusunerek duzenle.

Danis.

Mentorlerinden ya da gorasme ile ilgili sana
yardimci olabilecek baglantilarindan
mulakat i¢in birkag ipucu vermelerini ve
rehberlik etmelerini iste.

Tebrikler! Sirada 7. Adim var.
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7. Adim: Mulakat zamani!

Mulakat oncesi gerginlik son
derece yaygin bir durumdaur.
Stres yonetimi yaparak ve
asagida seninle paylastigimiz
uc adimda gerginligini yok
ederek basariya hazirlan.

2]
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Is Gériismesinden Once

« Arastirmani yap. Sirketin amaclari, yakin ve
uzak gecmisi, yakin zamandaki
Inovasyonlari, endustri trendleri ve
basvurdugun pozisyonun gerektirdigi
sorumluluklar hakkinda bilgi sahibi olman
beklenir.

 Kendi alanini olustur. Arastirmalarini
gozden gecir ve is tanimina yeniden bak.
Gecmis deneyimlerin ve ile is taniminin
gerektirdigi sorumluluklar arasinda
baglantilar kur, érneklendir.

- Ne giyecegini planla. Is gérismesinde
giyecegin kiyafetin firmaya ve calisma
alanina uygun oldugundan emin ol.

22
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Is Gériismesi Sirasinda

« Milakattan 15-20 dakika 6ncesinde
gorusmenin yapilacagi yerde ol.
Beklenmedik gecikmeler icin zaman
ayirmayl unutma. Vardiktan sonra
sakinlesmek icin kendine biraz zaman tani
ve ofis kultlrunud incele.

. Ozglivenini agiga ¢ikar. Utangag olma ve
basarilarin hakkinda konusmaya hazir ol.
Gaclu bir el sikis ya da rahat bir goz kontag!
kurmak gorusmeyi yapan kigiye guclu bir
mesaj gonderecektir.

- Profesyonelligini koru. lyi gecen bir mUlakat
hizlica iki yeni arkadas arasindaki gindelik
bir sohbete donusebilir. Gundelik konular
hakkinda konugsmaya basladiysaniz,
arkadasca ve hevesli cevaplar ver fakat ayni
zamanda bir is gorusmesinde oldugunu
unutma.
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Is Gériismesinden Sonra

- Rahatla ve dusun. Elinden gelenin en iyisini
yaptin! Yeni bir sey ogrendin mi? Mulakati
degerlendirirken alacagin notlar gelecekte
daha verimli mulakatlar gecirmende faydall
olacaktir.

- Mail ya da telefon ile streci takip et.
Isverene sundugu bu firsati takdir ettiginizi
hissettirip, pozisyona olan ilgini saglamlastir.

+ Bir sonraki adimini planla. Hicbir sey
deqistirilemez degil! Bagvuru programinad
geri don ve bir sonraki isinin ne olacagini
ausun.
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Simdi is basvurularinda elinden
gelenin en iyisini yaptin!

Gelistirdigin yeteneklerin ve planlama
becerilerin ile, is bulma yarigina diger
adaylardan ¢cok daha avantajl basladin. Bu
sekilde devam edersen sen henuz farkina
varmadan ilk kariyer hamleni gergeklestirmis
olacaksin!

Bol sanslar, basarilar!s®

25



Tebrikler!'Y

Is Arama Rehberini basariyla
tamamladin.

Is Arama Becerileri Basari
Sertifikani 59.90TL yerine sana
ozel %50 indirimle sadece
29.90TL'ye hemen indirebilirsin.

>

toptalent|SVsiness

Basart Sertifikast

Ad Soyad

Yeteneklerini gelistirmek icin Toptalent Business School
tarafindan sunulan egitimi tamamlamistir ve
bu belgeyi almaya hak kazanmistir.

Is Arama Becerileri

Sertifikama Git
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